         PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN LỘC                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
Số: 12 /KH-THĐL                                        Điền Lộc, ngày 01 tháng 12 năm 2017

KẾ HOẠCH 

Về việc đánh giá kế hoạch tháng 11 và triển khai kế hoạch tháng 12

A/ĐÁNH GIÁ KẾ HOẠCH THÁNG 11

     I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG

1. Chỉ đạo tổ chức họp HĐSP, chuyên môn, sinh hoạt công đoàn để triển khai kế hoạch tháng 11 kịp thời.

2. Chỉ đạo dạy và học hoàn thành chương trình tuần 13

   3.Tổng kết dạy học An toàn giao thông và riển khai  Giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích cho học sinh tiểu học.

4. Chỉ đạo hoàn thành Hồ sơ PCGDTH-ĐĐT .

5. Chỉ đạo tổ chức có hiệu quả thao giảng, hội giảng kết hợp chọn GV dự thi GVG huyện, tập huấn TVCN lớp 1

6. Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ kiểm định chất lượng để đón đoàn kiểm tra

7. Kiện toàn các ban phòng chống thiên tai để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2017, ban PCCC…Hội chữ thập đỏ, Hội khuyến học để tổ chức hoạt động có hiệu quả.

8. Chỉ đạo các bộ phận liên quan chủ động xây dựng kế hoạch tổ chức thành công Ngày Hội bóng đá,  tập luyện thi văn nghệ có hiệu quả.

9. Chỉ đạo công tác báo nghỉ hưu, hợp đồng giáo viên dạy nhạc, điều chỉnh  phân công công tác của đội ngũ 

10. Chỉ đạo thu các khoản thu  (BHYT) theo quy định kịp thời      

11. Chỉ đạo thành lập Ban chỉ đạo công tác xây dựng trươgnf hoc “Xanh-Sạch-Đẹp-An toàn” giai đoạn 2017-2022 

12. Chỉ đạo triển khai thực hiện công văn 332/PGD&ĐT  về khảo sát sự hài lòng của người dân đối với dịch vụ công .   
     II.CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

                - Chỉ đạo thực hiện chương trình từ tuần 11 đến tuần 13( Đã có kế hoạch dạy bù do lũ lụt)

                - Thực hiện hoàn thành CT dạy Quyền và bổn phận trẻ em.

                - Kiểm tra 2 hồ sơ giáo viên:  cô Bài, thầy Tuấn  xếp loại: Tốt.

                - Thực hiện sửa và phát bài kiểm tra giữa học kì I môn Toán và Tiếng Việt  học sinh khối 4,5.

                - Tiếp tục chỉ đạo tổ chức dự giờ theo chuyên đề: “Dạy học lấy hoạt động học sinh làm trung tâm”

                - Tổ chức hội giảng 2 tiết thầy Bình, cô Mai; thao giảng được 2 tiết thầy Tuấn, thầy Phách: Xếp loại Tốt.

                - Kiểm tra hồ sơ giáo viên: Bảng tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục , sổ chủ nhiệm và sổ liên lạc của các lớp. (Cần có đánh giá chung)                  

                - Phân công, điều chuyển GV dạy buổi thứ 2 cô My nghỉ hộ sản

                - Kiểm tra GVCN cập nhật nhận xét các môn học ở cổng TT đầy đủ.

                - Kiểm tra toàn diện 1 giáo viên (thầy Trai). (chưa hoàn thành)

                - Thực hiện kế hoạch BDTX và kiểm tra  bài thu hoạch nội dung 1 của 4 GV (cô Tâm, cô Tuyết, thầy Thục, thầy Thiện).

                - Lập danh sách GV dự thi giáo viên giỏi Huyện nộp Phòng. (Số lượng)
                - Thực hiện kế hoạch bồi dưỡng học sinh năng khiếu môn Toán, Tiếng Anh, Tin học, vẽ tranh trên máy tính và luyện viết chữ đẹp. 

    III. ĐỘI TNTP – HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:
        Chủ điểm: Chăm ngoan học giỏi
          - Chỉ đạo triển khai chương trình hoạt động tháng 11 trước cờ 

          - Tổ  chức thăm các địa chỉ nhân đạo 

- Báo cáo kịp thời các hoạt động tổ chức lên PGD.

- Tổ chức Ngày Hội bóng đá vui năm 2017

- Hoàn thiện các bài múa hát sân trường, thể dục đầu giờ

- Tập luyện và tham gia thi văn nghệ

IV.CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC:

          - Xây dựng thiết kế sân chơi bãi tập

          - Trông cây sân trường

V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:

         1. Đoàn thể: Phối hợp với công đoàn tổ chức hội giảng và gặp mặt thân mật giáo viên nghỉ hưu trong dịp 20/11
        2. Chi bộ: Thông báo kế hoạch kiểm tra giám sát cho các đồng chí đảng viên để chuẩn bị  

VI CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH - VĂN PHÒNG

        1/Kế toán, thủ quỹ

- Liên hệ ký hợp đồng BHTN và phát thẻ cho HS khối 1.

- Báo GV nghi hưu và nâng lương trước thời hạn

- Thu và làm thẻ BHYT cho học sinh khối 2,3,4,5 và GVNV

        2/  Văn Thư

- Hoàn thành PCGD-XMC và lưu trữ khoa học

        3/ Y tế

        - Báo cáo kết quả  khám sàn lọc mắt của HS kịp thời, thông báo phụ huynh chở HS nhận cấp kính miễn phí.
     4/Thư viện, thiết bị: Tổ chức thực hiện có hiệu quả như: Mở cửa đón bạn đọc, thống kê số lượng HS tiêu biểu, mở sổ theo dõi công tác mượn TBDH...  (Cô Tình chưa báo cáo )  
B/KẾ HOẠCH THÁNG 12
     I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG (Tập trung một số nội dung trọng tâm sau đây)
         Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 73 năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2017) và 28 năm Ngày hội quốc phòng toàn dân.

     - Chỉ đạo tổ chức các hoạt động như làm vệ sinh trường học, tu sửa CSVC  sau bão lụt

     - Chỉ đạo tổ chức dạy bù chương trình do ảnh hưởng của đợt bão lụt thời gian qua để đảm bảo thời gian ôn tập, chuẩn bị thi học kỳ I theo quy định của Sở và Phòng GD&ĐT. 

     - Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam như: nói chuyện truyền thống trước cờ, mở nhạc đúng chủ đề.

     - Hoàn thiện báo cáo, hồ sơ minh chứng để đón đoàn ĐGN. Tổ chức tổng kết công tác kiểm đinh để xây dựng kế hoạch cải tiến kịp thời.
     - Chỉ đạo công tác giáo dục ngoài giờ lên lớp, hoạt động Đội TNTP Hồ Chí Minh và công tác an toàn trường họchoạt động có hiệu quả Đội (theo kế hoạch số 68/KH-PGD&ĐT). 
     - Chỉ đạo triển khai và tổng hợp báo cáo công tác văn bằng chứng chỉ, khảo sát chất lượng giáo dục công, tầm nhìn phát triển đội ngũ, nhu cầu CSVC năm 2018, ...

     - Chỉ đạo công tác kiểm kê  tài sản cuối năm và quyết toán tài chính năm 2017

     - Chỉ đạo triển khai các hội thi cấp trường và chọn lựa tập thể cá nhân dự thi cấp huyện như: GVS-VCĐ và thi VCĐ, cờ tướng và cờ vua cho GV, HS.
     - Công khai thủ tục hành chính lĩnh vực GD&ĐT thuộc thẩm quyền cấp huyện. (Theo CV 381 ngày 01/12/17)

     - Chỉ đạo tham gia tập huấn và triển khai đến tận giáo viên việc cập nhật thông cá nhân vào phần mềm  nhân sự.
     - Chỉ đạo việc kê khai tài sản đói với HT, PHT, KT theo CV 395 ngày 06/12/2017 (Hoàn thành trước 18/12/17)
     - Chỉ đạo quyết toán tài chính của CLB  FFAV theo công văn 396 ngày 04/12/17

    II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

     - Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch của chuyên môn. Hoàn thành chương trình học kỳ I chậm nhất vào ngày 05/01/2018. 
     - Chỉ đạo dạy chương trình biển đảo. 

     - Chỉ đạo tổ chức giao lưu “Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp” và “Viết chữ đẹp” đợ 2 để chọn tập thể, cá nhân tham gia cáp huyện. (Chuẩn bị các nội dung dự triển lãm cấp huyện tháng 01)
     - Đánh giá toàn diện Thầy Văn Công Trai
     - Phối hợp với Công đoàn, Chi đoàn tổ chức thao giảng hội giảng chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam.
     - Triển khai chuyên đề  khối 4,5: Một số biện pháp giúp học sinh lớp 5 thực hiện bốn phép tính cơ bản. .(Cô Cao Thị Hồng Sâm phụ trách)

     - Kiểm tra toàn diện: Thầy Hồ quốc Thiện

     - Dự giờ thăm lớp  2-3 giáo viên và kết hợp kiểm tra việc thực hiện thông tư 30, 22 trên vở HS, việc trả bài,chữa bài kiểm tra giữa kỳ đối với GV khối 4,5.

     - Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV 

     - Triển khai tập huấn dạy học: phát huy tính tích cực chủ động của học sinh, PP.BTNB..

-Kiểm tra việc sử dụng TBDH, nhật ký sử dụng của GVCN, GVBM, các phòng có TBDH hiện đại.

     - Chỉ đạo cập nhật thông tin ở học bạ đối với khối 1

     - Phát sổ liên lạc (thực hiện đầy đủ nội dung các yêu cầu theo quy định)

    III. ĐỘI TNTP – HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:
    Chủ điểm: Chăm ngoan học giỏi
     - Chỉ đạo triển khai chương trình hoạt động tháng 12 trước cờ 
     - Hoàn thiện các bài múa hát sân trường, thể dục đầu giờ
     - Tiếp tục tập luyện và tham gia thi văn nghệ theo kế hoạch vào tháng 1
     - Chăm sóc các địa chỉ đỏ, địa chỉ nhân đạo các trường nhận chăm sóc; thăm hỏi các gia đình có công cách mạng, làm đẹp các đền, nghĩa trang liệt sỹ ở địa phương. Tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo, địa chỉ đỏ theo quý (lưu ý: lập sổ ký nhận, theo dõi làm minh chứng, chứng từ và cập nhật DS địa chỉ nhân đạo (theo mẫu) năm học 2017-2018 gửi về Hội CTĐ Phòng trước 15/12/2017).

     - Tổ chức thi đấu Giải cờ vua, cờ tướng giáo viên và học sinh  để tuyển chọn dự thi cấp huyện năm học 2017-2018.

     - Chỉ đạo TPT  tham dự hội nghị trực báo Giáo viên Tổng phụ trách Đội chuẩn bị Hội thi GV-TPT Đội giỏi cấp huyện.

     - Tập huấn Kỹ năng sống GOAL dành cho cấp Tiểu học (14,15/12/2017) tại THCS Nguyễn Duy (cử 02 giáo viên nữ tham gia: Cô Bảo, Cô Huệ. Lập DS gửi trước ngày 09/12/17. Sau khi tập huấn tồ chức thành lập CLB GOAL tối đa 40 HS nữ của khối 4,5 và tổ chức sinh hoạt định kỳ  mỗi tháng 1 lần (Thầy Quảng phụ trách)
(Thầy Linh phân công dạy thay cho cô Cúc)

     - Phối hợp với Ban dự án của PGD Tổ chức lớp tập huấn Tình nguyện viên và Phụ huynh học sinh (16,17/12/2017) tại TH Điền Lộc. (Thầy Quảng lập danh sách theo mẫu để gửi cho thầy Khương trước ngày 12/12/17 )

     - Chỉ đạo quyết toán tài chính của CLB  FFAV theo công văn 396 ngày 04/12/17

Lưu ý: Ban QLDA kiểm tra hồ sơ vào lúc 8h ngày 26/12/17 (thứ ba), quyết toán hồ sơ vào lúc 14h ngày 08/01/2018 , địa điểm tại PGD.

    IV.CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC:

     - Thiết kế sân chơi bãi tập, liên hệ mua cây trông saan trường
     - Nâng cấp, sửa chữa hệ thống điện, bàn ghế, hệ thống cửa, nhà vệ sinh, dãy 4 phòng học hư hỏng

    V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:

      1. Đoàn thể

     - Chỉ đạo tổ chức gặp mặt quân nhân nhân kỷ niệm ngày quân đội nhân dân Việt Nam

     - Làm tốt công tác thăm hỏi ốm đau, thăm hỏi các địa chỉ nhân đạo kịp thời
     - Nộp kịp thời các loại quỹ theo quy định
     - Làm việc với tổ chức Chi đoàn về kế hoạch hoạt động.
     2. Chi bộ

     - Tiếp tục  giúp đỡ và theo dõi quần chúng để giứo thiệu vào đảng.

     - Hướng dẫn đảng viên được kiểm tra, giám sát viết báo cáo tự đánh giá.
     - Chuẩn bị các nội dung tổ chức kiểm điểm tập thể, cá nhân cuối năm.
     - Báo cáo công tác thu chi của Chi bộ 

    VI CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH - VĂN PHÒNG

        1/Kế toán, thủ quỹ

     - Tổ chức kiểm kê tài sản năm 2017(Mốc 01/01/2018).
     - Chỉ đạo hoàn thành việc nộp các loại quỹ trước ngày 10/12/2017, nhận các loại báo chí, tài liệu đang tồn tại kho 

     - Hoàn chỉnh các loại hồ sơ kế toán, lưu trữ một cách khoa học để quyết toán với PGD
      2. Văn Thư

     - Chỉ đạo liên hệ PGD nhận tiền Kỷ niệm chương Vì sự nghiệp Giáo dục (ngày 6&7/ 12/2017- tại cô Phương Thảo), Giấy khen CSTĐCS, LĐTT, giấy chứng nhận BDTX...

     - Chỉ đạo đóng dấu Học bạ tại Phòng GD&ĐT( qua đ/c Trực) sáng 07/12 và tập huấn công tác PCGD-ĐĐT (13h30
     - Chỉ đạo tổng hợp kết quả khảo sát chất lượng giáo dục công.

     - Báo cáo số liệu kế hoạch phát triển nguồn nhân lực năm 2018 theo mẫu trước ngày 12/12/17
     3. Y tế

     - Thông báo học sinh bị khúc xạ mắt nhận kính tại TTYT  huyện phong Điền

     - Lập hồ sơ theo dõi những học sinh bệnh tật, đau ốm để tư vấn thúc đẩy

     - Xây dựng kế hoạch triển khai các nội dung đã được tập huấn trình hiệu trưởng phê duyệt để thực hiện.

     4. Thư viện, thiết bị

     - Thống kê số lượng bạn đọc cuối tháng và báo cho PHT phụ trách

     - Báo cáo công tác mượn và sử dụng thiết bị dạy học dùng chung.

     - Cập nhật các loại hồ sơ quy định.

     - Tham mưu để mua thêm các đầu sách còn thiếu, bố trí lại phòng thư viện

VII. MỘT SỐ CÔNG TÁC KHÁC
- Khâu vệ sinh (ít nhất 1 lần /ngày)

                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG 
                                              Hồ Hữu Hùng
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